_ NADOBUDA
UCINNOST DNA:
Zmluva

3. 2. 204
o0 sprave registratiirnych zaznamov

uzatvorend podla § 269 ods. 2 Obchodného zdkonnika v spojeni s ustanovenim § 16 ods.1
pism. b) a § 23 zdkona €. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych
zékonov (d’alej len ,,Zmluva®)

L
Zmluvné strany

1. Centrum vol'ného ¢asu - Szabadidékézpont

so sidlom: Mostova 2, 946 03 Kolarovo

1CO: 423 35281

DIC: 2023840258

Bankovy ucet: IBAN: SK 1402000000003176285453
konajuca v prostrednictvom: PaedDr. Laszlé Kulich - riaditel’

d’alej ako ,,Zadavatel™

2. DOCUGROUP Slovakia, s.r.o.

so sidlom: Komarnanska cesta 13, 940 01 Nové Zamky
ICO: 31 440 398

IC-DPH: SK2020413846

Bankovy ucet: IBAN SK78 1100 0000 0026 2075 8583
Zapisana: OR OS Nitra odd. Sro, vlozka ¢. 1428/N
konajuca prostrednictvom: Ing. Milan Hunka - konatel

d’alej ako ,,Poskytovatel™ a spolu so Zadavatel'om d’alej len ,,Zmluvné strany*

IL.
Predmet Zmluvy

1. Predmetom Zmluvy je sprava registratirnych zdznamov Zadavatela v registratirnom
stredisku Poskytovatel'a v zmysle zakona ¢. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov a v zmysle vyhlasky MV
SR ¢&. 628/2002 Z.z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona ¢. 395/2002 Z.z.
o archivoch aregistratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov. Detailny popis sluzieb a ¢innosti je popisany v ¢lanku III tejto Zmluvy.

2. Poskytovatel' vyhlasuje, Ze mé vSetky povolenia, licencie a iné opravnenia pre ucely
riadneho plnenia povinnosti podl'a tejto Zmluvy.



II1.
Sluzby a ¢innosti

. Prvotné spracovanie a prevzatie registratirnych ziznamov

. Registratirne zdznamy (dalej len ,RZ“) prevezme Poskytovatel na zéklade
odovzdavacieho protokolu aprepravi ich vlastnymi prostriedkami do svojho
registraturneho strediska.

. Prevzaté RZ Poskytovatel’ vo svojich priestoroch roztriedi podl'a roku vzniku a vecnych
skupin. RZ s ukonéenou lehotou uloZenia vy€leni a pripravi na vyrad’ovacie konanie.
Ostatné RZ vlozi do registraturnych $katul, ktoré zabezpecia ich ochranu, tieto
oznadi, zalozi do regalov v priestoroch svojho registratirneho strediska a vypracuje ich
loka¢ny plan. Poskytovatel’ nezodpoveda za kompletnost’ siiboru RZ.

. Uzatvorené osobné spisy zamestnancov podrobne spiSe, vlozi ich do registratirnych
Skatul’, ktoré oznaci poradovym ¢islom a doplni lokaény pléan.

. RZ, ktorym uplynula lehota uloZenia a ktoré bude mozné vyradit’, Poskytovatel’ vloZi do

prenosnych skatdl’ a spiSe ich zoznam.

. Tento zoznam zaSle Zadavatel'ovi, ktorého kompetentni zamestnanci posudia, ¢i su RZ eSte
potrebné pre ich d’al$iu ¢innost’ (otvorené stidne spory, neuhradené pohl'adavky a pod.). Ak
sa rozhodnd ponechat’ si niektoré skupiny RZ alebo samostatné spisy, tieto v zoznamoch
vyznalia. Podpisom na kaZdej strane zoznamov potvrdia suhlas na vyradenie RZ.
Podpisané zoznamy odovzdaji Poskytovatel'ovi.

. Poskytovatel' vypracuje ,,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH
ZAZNAMOV BEZ ZNAKU HODNOTY ”A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE“
podla prilohy €. 3 Vyhlasky. Zadavatel’ zaSle zoznam spolu so sprievodnym listom do
archivu. Po schvéleni vyradenia RZ zabezpeti Poskytovatel’ ich odbornu skartaciu.

. Vypracovanie registratirneho poriadku a registratirneho planu

. Zohladniac Vyhlasku MV SR ¢&. 410/2015 Z.z. o podrobnostiach vykonu spravy
registratiiry orgédnov verejnej moci a o tvorbe spisu a organizatné Clenenie Zadévatela
vypracuje Poskytovatel’ navrh registratirneho poriadku a planu.

. Poskytovatel’ predlozi navrh na posudenie Zadavatel'ovi.

. Poskytovatel upravi navrh registraturneho poriadku a pldnu podla pripomienok
Zadavatel'a.

. Poskytovatel' bude konzultovat pripomienky S$tatneho archivu so Zadavatelom aZ po
finalnu verziu registratirneho poriadku a planu.

. Po schvileni registratirneho poriadku a planu ho Zadavatel' zaradi do suboru svojich
internych predpisov s terminom zahdjenia jeho platnosti.

. Po schvéleni registraturneho poriadku a planu a po jeho zaradeni do internych smernic
Zadavatel'a vykona Poskytovatel’ §kolenie zamestnancov Zadavatela o sprave registratury
a o pouzivani registraturneho planu.



3. Sprava registratiry v d’alSich rokoch

V terminoch dohodnutych so Zadavatel'om vykona Poskytovatel’ nasledujuce €innosti:

1. Prevzatie RZ a ich uloZenie v priestoroch registratirneho strediska Poskytovatela
Poskytovatel' prevezme RZ uloZené v priruénych registratirach oddeleni Zadavatela a
prepravi ich vlastnymi prostriedkami do svojho registratirneho strediska. O prevzati
vypracuje zoznam spisov odovzdavanych do registratarneho strediska. Prevzaté RZ prebali
do registratirnych skatul’, uloZi v priestoroch svojho registraturneho strediska a aktualizuje
lokaény plan.

Cinnosti podl'a tohto bodu vykonéva Poskytovatel' v roénych cykloch v termine uréenom
Zadavatel'om.

2. Poskytovanie informdcii z ulozenych RZ
Zadavatel' vypracuje zoznam zamestnancov (meno, funkcia, mailova adresa, vecné
skupiny) opravnenych Ziadat' informdacie z externého registratirneho strediska. Zoznam
podpisany kompetentnou osobou tvori prilohu ¢€.1 k tejto zmluve. Zamestnanec Zadavatel'a
zaSle mailom poziadavku o informéciu na adresu docugroup@docugroup.sk. V poziadavke
upresni, ¢i ma& zaujem o zaslanie skenovaného obrazu v .pdf stbore alebo o zaslanie
origindlu RZ. Ak je poziadaviek viac, vlozi ich Zadavatel do tabulky Excel a zasle formou
prilohy k mailu.
Poskytovatel posudi opravnenost’ Ziadatela ziadat' informéaciu. Ak Ziadate' nie je
opravneny, odpovie mu e-mailom: "Nie ste opravneny ziskat' informéciu z reg. zaznamu
..."". Képiu mailu zasle opravnenému zamestnancovi.
Pri vyziadani skenu Poskytovatel’ vyhl'ada papierovy RZ (spis) v registratirnom stredisku,
naskenuje a skenovany obraz .pdf zasle Ziadatelovi. Papierovy RZ (spis) vrati spit’ do
povodného registratirneho obalu.
Pri vyziadani originalu Poskytovatel’ vyhl'ada RZ uloZeny v registratirnom obale. V dvoch
rovnopisoch vyplni Reverz aRZ spolu s Reverzom doru¢i Zadavatelovi. Zadavatel
odovzda jeden rovnopis podpisaného Reverzu Poskytovatel'ovi.
Poskytovatel’ vedie detailnt evidenciu vyziadanych informacii.

3. Vyrad'ovacie konanie a skarticia RZ bez znaku hodnoty ..A* s ukonéenou lehotou
uloZenia.
Stcastou evidencie RZ v databaze Poskytovatel’a je tieZ informacia o lehote ich ulozenia.
Poskytovatel’ predlozi Zadavatel'ovi zoznam RZ bez znaku hodnoty ,,A%, ktorym uplynula
lehota uloZenia. Kompetentni zamestnanci Zadavatel'a posudia, ¢i st RZ eSte potrebné pre
d’alsiu ¢innost’ (otvorené sudne spory, neuhradené pohladavky a pod.). Ak sa rozhodnu
ponechat’ si niektoré skupiny RZ alebo samostatné spisy, tieto v zoznamoch vyznacia.
Podpisom na kazdej strane zoznamov potvrdia suhlas na vyradenie RZ. Podpisané
zoznamy odovzdaji Poskytovatel'ovi. Néasledne Poskytovatel vypracuje ,,ZOZNAM
VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV BEZ ZNAKU HODNOTY
LAY NAVRHNUTYCH NA VYRADENIE“, Zadavatel zaSle zoznam spolu so
sprievodnym listom S$titnemu archivu na schvalenie. Po vydani rozhodnutia archivom
Poskytovatel' zabezpe¢i odbornu likvidaciu RZ bez znaku hodnoty ,,A“. V zmysle § 18
ods. 3 Zakona sa vyrad’ovacie konanie uskuto¢ni najmenej raz za pat’ rokov.




4. Vyrad’ovacie konanie RZ so znakom hodnoty ,,A* s ukongenou lehotou uloZenia

RZ Poskytovatel’ podrobne vytriedi a vyberie z nich vSetky tie, ktoré maji znak hodnoty
A% Usporiadané a vy¢istené RZ uloZi do archivnych Skatil, ktoré svojimi parametrami
spifiaju poZiadavky pre dlhodobu archivaciu zdznamov. Poskytovatel vypracuje
,ZOZNAM VECNYCH SKUPIN REGISTRATURNYCH ZAZNAMOV SO ZNAKOM
HODNOTY ”A” NAVRHNUTYCH NA VYRADENIEY, ktory Zadévatel’ zasle archivu
na schvélenie. Po vydani rozhodnutia o schvaleni vyradenia RZ so znakom hodnoty ,,A*
ich Poskytovatel’ upravi v zmysle poZiadaviek Vyhlasky (napr. odstrnenie kovovych casti
70 spisov) a podl'a rozhodnutia archivu zostanii u Zadavatel'a alebo budi odovzdané do
archivu.

V.
Cena a platobné podmienky

1. Prvotné spracovanie RZ podl'a bodu III.1
Za prvotné spracovanie RZ Zadéavatela (prevzatie, preprava, usporiadanie a uloZenie RZ,
oznaenie reg. obalov a vypracovanie loka¢ného planu, vyrad’ovacie konanie a skartacia):
330,- €

2. Vypracovanie registratirneho poriadku a registraturneho planu podla bodu II1.2
Za vypracovanie registratirneho poriadku a registraturneho planu aZ po ich schvélenie:
300,-€

Uskutocnenie §kolenia o sprave registratiry avyuZivani registratirneho planu:
45,~€/ hodina

3. Spracovanie RZ v d’al8ich rokoch podl'a bodu III.3
Cena je ¢lenend podla jednotlivych sluZieb a obalov potrebnych pre vykonanie sluzby a je

nasledovna:
Cislo = Jednotkova
olorks Sluzba - obal Jednotka s

1 Prenajom priestoru reg. strediska Poskytovatel'a | bm*/mes 1,50
Prevzatie RZ a ich uloZenie v priestoroch

< registratarneho strediska Poskytovatela o s

3 Registratirna $katul'a ks 1,10
Archivna Skatul’a ks 1,50

5 Vy‘r‘ad’ovaci’e .konanie RZ bez znaku hodnoty ik 5.99
,,A“ a skartacia

6 Vyiad’ovacie konanie RZ so znakom hodnoty e 59.90
77A

7 Vyhladanie RZ a zaslanie skenu mailom spis 0,90
Vyhladanie origindlu RZ spis** 0,80

9 Do;gcen.le originalu RZ — podl'a cennika o 0.20
kuriéra, inak




*  mernou jednotkou bm sa rozumie bezny meter, t.j. mnoZstvo RZ poloZenych na hranu za sebou o dizke 1 meter;
1 bm RZ je uloZenych v 12,5 Sanénoch;

** ak sa pri vyhl'adani originalu pozaduje cely stibor RZ uloZenych v jednej evidenénej jednotke, cena je stanovena
za ttto jednotku.

Ceny su uvedené bez DPH.

4. Uhrady za vykonané sluZby je Zadavatel povinny vykonat’ na zaklade faktir vystavenych
Poskytovatelom. Faktary st splatné 14 dni od vystavenia faktary Zadavatelovi.

5. Prilohou k faktire je aktuadlna kniha prirastkov aubytkov azoznam vyziadanych a
poskytnutych informécii.

6. Zmena cien sluZieb a obalov uvedenych v tejto Zmluve je mozna len na zaklade dohody
zmluvnych stran a to formou pisomného dodatku k tejto Zmluve.

V.
Povinnosti Poskytovatel’a

1. Poskytovatel' je povinny vykonavat’ ¢innosti podla tejto Zmluvy s osobitnou odbornou
starostlivost'ou v sulade s prisluSnymi pravnymi predpismi.

2. Poskytovatel’ sa zavézuje informovat’ Zadavatela o vSetkych skuto€nostiach, ktoré by mali
vplyv na predmet tejto Zmluvy, resp. na kvalitu, rozsah Cinnosti pozadovanych
Zadavatel'om a plnenia terminov.

3. Poskytovatel je povinny kedykol'vek pocas ucinnosti tejto Zmluvy poskytniat
Zadavatel'ovi informécie a vysvetlenia konov nim vykonanych. Poskytovatel’ je povinny
prerokovat’ so Zaddvatelom vSetky zalezitosti spojené svykonom jeho cinnosti pre
Zadavatela tak, aby tento nebol v pochybnostiach.

4. Poskytovatel' je oprdvneny poskytovat’ plnenie tejto Zmluvy prostrednictvom svojich
zamestnancov, ktori st odborne sposobili na vykonavanie sluzieb spojenych s predmetom
tejto Zmluvy.

5. Poskytovatel’ je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o vSetkych skuto¢nostiach, o ktorych sa
dozvedel pri vykone svojej €innosti pre Zadavatela, ato aj po ukonceni zmluvného
vztahu. Pocas trvania tejto Zmluvy je Poskytovatel’ povinny vykonavat’ svoju ¢innost’ tak,
aby chranil zadujmy a dobré¢ meno Zadévatela.

6. Poskytovatel’ je v plnom rozsahu zodpovedny za vsetky $kody, ktoré spdsobil on alebo nim
poverené osoby, poruSenim povinnosti vyplyvajucich ztejto Zmluvy a poruSenim
prisluSnych pravnych predpisov vztahujucich sa k ¢innosti Poskytovatela. V pripade, Ze
Poskytovatel, prip. nim poverené osoby spOsobia takymto konanim Skodu (pokuty,
nahrady Skody...), je Poskytovatel' povinny tuto Zadéavatel'ovi v plnom rozsahu nahradit’.
Poskytovatel' nezodpoveda za Skody, ktoré svojim konanim, resp. necinnost'ou spdsobil
Zadavatel.



VL.
Zmluva o spracivani osobnych tidajov dotknutych osob

1. Touto Zmluvou Zadéavatel poveruje Poskytovatela spracuvanim osobnych udajov
dotknutych osdb podla § 8 ods. 1 Zékona ¢&. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej aj ,,Zakon o ochrane osobnych udajov)
v mene Zadavatel'a a zveruje mu ich spracuvanie a Poskytovatel' toto poverenie prijima
a zavézuje sa pre Zadavatel'a v jeho mene spractvat’ osobné tidaje dotknutych osob.

2. Poskytovatel' je oprdvneny zacat so spracivanim osobnych udajov dotknutych o0sob
v mene Zadavatel'a odo diia uéinnosti tejto Zmluvy.

3. Pre ucel tejto Zmluvy o spractivani osobnych tdajov dotknutych osob sa zmluvné strany
dohodli na tom, Ze:

a) ucelom spractivania osobnych udajov dotknutych o0s6b je vykondvanie vychovno-
vzdelavacich ¢innosti Zaddvatelom na jeho pracovisku a s tym stvisiace zabezpe&enie
vykonu prav a povinnosti Zad4vatel’a na iseku archivov a registratur;

b) ndzov informaéného systému osobnych udajov, v ktorom Poskytovatel’ spractiva osobné
udaje dotknutych osob, je Informacény systém externa sprava registratury;

¢) zoznam osobnych udajov, ktoré sa budu spractvat, sa neda vopred konkrétne urcit’
a preto sa nahradza tymto rozsahom osobnych udajov: osobné udaje v rozsahu, v akom
budu tvorit’ obsah registratirnych zaznamov v registratiure Zadavatela;

d) do okruhu dotknutych osdb patria fyzické osoby, ktorych sa tykaju registratirne
zdznamy vV registratire Zadavatela ato najmé: klienti, ktorym Zadéavatel poskytne
sluzby, zamestnanci Zadavatela, dotknuté osoby vystupujuce ako zmluvné strany
v zmluvach uzavretych so Zadavatel'om;

e) Poskytovatel’ je povinny spractuvat’ osobné udaje v stilade s podmienkami stanovenymi
Zikonom o ochrane osobnych udajov, zdkonom ¢&. 395/2002 Z.z. o archivoch
a registraturach, d’alS$imi osobitnymi vSeobecne zaviznymi predpismi a touto zmluvou
alen v rozsahu nevyhnutne potrebnom na dosiahnutie dohodnutého ucelu spractvania
osobnych udajov dotknutych 0s6b dohodnutého;

f) pri spracuvani osobnych tdajov mé Poskytovatel’ povolené vykonavat len také operacie
s osobnymi uUdajmi, ktoré svojim obsahom zodpovedaju Einnostiam a povinnostiam
Poskytovatel'a, ktoré je povinny plnit’ podla ¢lanku V zmluvy;

g) tato Zmluva o spracuvani osobnych udajov dotknutych 0s6b je uzavretd na dobu trvania
tejto Zmluvy.

4. Zadavatel’ je povinny vykondvat’ spracuvanie osobnych udajov prostrednictvom fyzickych
osOb, ktoré su opravnenymi osobami v zmysle § 4 ods. 2 pism. e) Zékona o ochrane
osobnych udajov.

5. Zadavatel vyhlasuje, Ze pri vybere Poskytovatel'a ako sprostredkovatela postupoval tak, ze
dbal na odbornu, technickd, organiza¢ni a persondlnu spoOsobilost’ Poskytovatel'a ako
sprostredkovatela ana jeho schopnost zarucit bezpecnost spracuvanych twdajov
opatreniami podl'a § 19 ods. 1 Zakona o ochrane osobnych udajov.

VII
Zaverecné ustanovenia

1. Akékol'vek zmeny tejto Zmluvy si vyzaduji formu pisomného dodatku podpisaného
oboma Zmluvnymi stranami.

2. Pokial’ tato Zmluva neustanovuje inak, buda sa vzajomné vztahy Zmluvnych stran, ktoré
vznikli na zéklade tejto Zmluvy a ktoré v nej nie st vyslovne upravené, riadit’ prislu§nymi



ustanoveniami Obchodného zakonnika a ostatnymi vSeobecne zavéznymi pravnymi
predpismi slovenského pravneho poriadku.

3. Akykol'vek spor tykajici sa tejto Zmluvy bude predlozeny na rozhodnutie prislusnému
sudu v stlade s ustanoveniami Obcianskeho sudneho poriadku €. 99/1963 Zb., v zneni
neskorsich predpisov. :

Tato Zmluva nadobuda platnost’ a i€innost’ dilom podpisu obomi Zmluvnymi stranami.
Téato Zmluva bola vyhotovena v 2 rovnopisoch, z nich kazd4 strana dostane 1 rovnopis.

Priloha tvori neoddelitelnt sucast’ tejto Zmluvy.

ol L O s

Zmluvné strany vyhlasuju, Ze si tito Zmluvu preéitali a Ze tato, tak ako bola vyhotovena,
zodpoveda ich skutocnej voli, ktoru si vzajomne vazne, zrozumitelne a Giplne slobodne
prejavili, na dokaz coho pripédjaju podpisy svojich Statutarnych zastupcov.

Priloha:
1. Zoznam 0s0b poverenych Zadavatel'om pre komunikaciu s Poskytovatel'om

V Novych Zamkoch, diia .£:.2......2018 V Kolérove, axaN.2.. 2018
Zadavatel: ~ DOCUGROUP Slovakias.ro, Poskytovatel
Komartianské cesta 13,

940 01 Nové Zamky

a - konatel’ PaedDr. Laszlé Kulich — riaditel
DOCUGROUY'Slovakia, s.r.o. Centrum vol'ného Casu -Szabadid6kézpont




Priloha €. 1 k Zmluve o sprave registratirnych ziznamov zo diia 07.02.2018

Zoznam 0s0b poverenych ZadavatePom pre komunikaciu s Poskytovatel’om

Meno a priezvisko

Tel. kontakt

e-mail

Vecné skupiny

Laszlo Kulich

0917 425 011

kulichlaci@gmail.com




